
Na tennelju T,akona o knjiinicama i knjiZnidnoj djelarrcsti (NarCIdne novine broj
l7ll9.) i dlanka 23- i t52. Staftta Osnovne Skole ,,Davorin Trste4iaf' Cathvica te Elil:Ira2s.
Standarda za Skolske k{ifrrice (Narodne novire broj 34/00.1 Stotsti odbor na sjednici
odrZanoj 6. listopada 2023. donio je:

PRAVILI{IK
O RADU STOT,ST<E KNJIZFICE

I. OPCS ODREIIBE

dUnar t.
Pravilnikom o radu Skolske knjiinice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se

djelatnost i rad Skolske ktiftrice, kori5tenje knjiZnidnog fonda i za$trta knjihidne grade te
postupak u slu@u oStecenj4 uni5tenja ili gubitka posude,ne grade, radno vrijeme Skolske
knjiZnice i ostalo u vezi s radom Skolske knjifrrice u Osnovnoj Skoli ,,Davorin Trstenjak"
iaeavica (" d4iniemtf,kstu SnoU).

dhnek 2.
lnazrkoji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu zu neu&alni i odnose

se namuSke i na ie,nske osobe.

ilgnak 3,
Odredbe oyoga Pravilnika odnose se na uienike, uditelje, strrfne suralnite, ostale

radnike Skole te druge osobe koje se koriste odnosno borave u prostoru Skolske knjifuiice.
O primjeni odredaba ovoga Pravilnika slrbe se ravnatelj i sFuini suradnik -

knjituidar.

u. DtELATT{OSTSXOr,SXnr<rrrriUrCn

dhnak 4.
Djelahost Skolske knjiinice sastavfli je dio obmzovnog pnocesa i obavlja se u sHadu

sa Zakonom o k4iiZnicama i knjiZniinoj jelatnosti, Standardom za Skolske knji;nice te ovim
Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjifuice ostvaruje se kao:
. smina knjitnidna delamost. neposredna odgojno-obramvana djelatnost

' kuhnnaijavmdjelatnos' 
dhnak'.

Stnrdna knjiZnidna djelahost Skolske knjituice obuhvafa:
. nabavu i stnr6nu obradu k{i*riEne grade prcnur strutnim standardima

' pohranu, duvanje i za5titu knjiZnidne grade te provodenje mjera za5tit€
knjiinidne grade

. posudbu i davaqie na kori5tenje knji*ridne grade

. digitalizaciju kqiiiniine grade

. informiranje uditelja" stnrdnih suradnika i udenika te usmjeravanje i podudavanje
Korisika pri izbonr i kori$tenju knjiinidne gra&, informacijskih pomagala i
drugih izli.orz



r vodenje dokumentacije i prikupljanje statistiEkih podataka o poslovanju'

knjifrridnoj $adi, Korisnicima i o koristenju usluga knjifuice

' org*iri*"je kultumih, informacijskih i obramvnih sadrfu$a i programa

. obavljanje drugih poslova suHadno propisima o knjifrridkoj djelarnosti-

Skobka tqii""i* prikuplja statistidke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav

jedinswenog elekronietog ptitrptanja statistidkih podataka o poslovar$u knjiinica pri

Nacionaholi sveudili5noj knjiZnici tZagrebusukladno propisanim standardima.

dlanak6.
Nepsre&ra odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiinice obuhvaca rad s udenicima

te suradnju s u6iteljima i struinim suradnicima.

dhnak 7.

Kultgrna i javna -djelatnost Skolske kqiifice odnosi se na pripremq organizaciju i
provedbu knjizevnih 11iHA knjizevnih susreta, Iilmskih projekcija ternatskih i sliEnih izloijbi

o Skottko; kqiiznici i ostalih oblikalailtumih i javnih satuiaju

dtanakS.
Skoblrr knjitnicu vodi struini suradnik - knjifoidar-
Strudni suradnik - knjifrri[ar nabavlj4 strudno obraduje knjifuu i neknjiZnu gradu i

daje je na kori5tenje, informira Korisnike o novoj gpdi, nqnsredno srdjeluje u odgojno-

obramvnom proo*-o skladu s godi3njim planom i programom rada te ovim Pravilnikom,

obavlja poslove u svezi s kulturnom ilavnom djelatno5du Skole i u svom radu suraduje s

matidnom sluZbom, Agencijom za odgoli obrazovanje, drugim knjiZnicarna i nakladnicima

UL FOI\{D TA.TTZNICE

dunah P.

Fond ikolske knjifice podijeljen je na udenidki i uiiteljskilnastavnidki fond, a on

sadrZi:

' k4iiftru gradu: kr{ige,dasopisi i drugatiskana grarla
. tt"mjiZoo gradu: ,{V sredstva - audio i video kaznte, element i dija-filmovi' CD

zapisii slidno.

ilanak 10.

Knjifura $adanamijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.

Referentna zbirka: *""*fograije, priruinici, rjednici, leksikoni, atlasi i druge wijedne

knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice'

Novine i dasopisi za udenike smje5teni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti

samo u prosroru Skoiske knjiftrice, a stnrini dasopisi za uditelje idvojeni su i mogu se

psudivati in wpros&ora Skolske kqiiTnice-

Neknj 1fua gnrtasmjestena ji u zatvorenom ormaru i posuduje se uiiteljima u skladu s

potrebama realizaciis qiihovog plana i programa radai ostalih potreba

ry. KORISNICI KNJIZMCE



dhnak 12.
upis odnosno dlanstvo u skolskoj knjifrrici je besplatno.
Korisniciora skolske knjiinice moin se izdati th*ku

posudbi i vraianju knjifrriine grade.
o proqieni osobnih podataka koji su vezani uz podafke u dlanskoj iskaanici Korisnici

su dufoi pravodobno izvijestiti strudnog suradnika - knjiznidara

Chnak 13.
Ako udenik prelazi u drugu Skolu, razrednik

posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.

U prostorijama $kslsftB knji2nice mora biti red i mir.
Korisnika koji naru5ava red i mir strudni suradnik -

pros0orija Skolske knj ihice.

iskazrica koja se koristi pri

je duZan provjeriti je li udenik sve

- Ako uditelju, strudnom zuradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odnos,
duian je vratiti u Skolsku k{ifrricu sve poslrdene Gig" odnosno posudenu neknjiZnu gradu.

Clanak 14.
u prostoru skolske knjiznice imaju pftr',o boraviti Korisnici.
Korisnici u Skolsku knjifrricu ng smrju unositi predmete odnosno uredaje dijom se

uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnic€.

V. KORISTENJE KNJIZMCXOC FONDA

dhnak 15.
Knjifuidnu gracluliorilnicima posuduje struini suradnik - knjifuiidar.
Strudnom suradniku - k4iiznidaru u posudivanju knjiini€ne grudr i drugim poslovima, s

tim u svezi, mogu pomagati udenici Skole.

dAnat tg.
U Skolskoj knjiinici odjednom se mogu posuditi najvise 2kajigenarok od 15 dana
U wijeme zimskih i proljefirih praznika rok od 15 dana se moie produljiti.
Uditelji mggu posuditi najvi5e 4 kqiige i do 5 primjeraka-strudiih dasopisa, tenekqiitnu gradu iz'dlanka 9. ovoga Pravilnika za dan kaia im je to potrebno za nastavu

odnosno drugi oblik odgojno-obrazovnog rada.
7'a viieme ljetnih praanika kqiiznidna grada se ne posuduje jer se provodi revinja

fonda.

elanak 17.
Referentna zbnka: gryiklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i druge wijednehjlgt ne mogu se posuditi izvarrt pto"to* Skolske knjiZnice, ved se qiima koristi u prostoru

Skolske knjiZnice i u radno wijeme Skolske knjiZnice.
Iznimno' grada iz stavka 1. ovoga €lanka mate se posuditi uditelju ili strudnom

suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom - knjiZnidarom.

ilanak 18.
Korisnici su posdenu knjiiniinu gradu dunni pravodobno vratiti.
Korisnici su dufrri duvati knji*riinu gradu od ivakog oSteienj4 ne smiju trgati

pojedine listove, podcrtavati dijelove knjige, izrezivati slikel diino.
Ako se ufvrdi da je Korisnik oBtetio kqtrgu za vrijeme posudbe na naiin da viie nrje ra

|Porabu ili je knjigu iTgrrbio, duizrr'rje kupiti-istu k"jig" u zamjenu za o5teienu odnosno
izgubljenu knjigrr a u slud.aju da kqiigu ne moie oaba.riti, dut; je kupiti drugu knjrgu u
visini cijene osteiene odnosno izgubljene tnjil. Ako korisnik ne postupilto aJiES%6

J



nadoknaditi Stetu u Fotuwijednosti o5tdenog, uni3tenog ili izgublienog pozu&nog
primjerka.

lhnak 19.
Nautwilivanje i naknarlu Stete primjenjuju se odrcdbe T,akonao obveaim odnosima
Vrijednost knjiZnidne grade utwduje se uvidom u inventame kqiige Skolske kqiiZnice.

dtanak20.
Uditelju ili strudnom suradniku posuduju se knjige odnosno druga knjifrridna gradaza

potrebe odgojno-obrazovnog procesa, a vrijeme pozudbe odrecluje strudni suradnik -
lffdiZniiar.

W. RADNO YRIJEME SXOT,STC ICqTTZNTCT

thnak 21.
Skohka knjiftrica otvorena je za korisnike u ukupnom wemenu od 15 sati tjedno.
Radno wijeme Skolske kqiifrric€ obvezno se istiCe na ulaznirn vratima Skolske

knjitnice.
Stufni suradnik knjilnidm radi na pola radnog vremena
Iadmno je Skolska kn$ifuica zatvorena za Korisnike u wijeme izvodenja nastave ili u

vrijeme pedago5ko-animatorskih aktivnosti o iemu se Korisnici pravodobno izvje5duju.
eaH dio radnog wemena sffidni suradnik - knjifoidar obavda struino-knjiinidne

poslove strudnog usawSavanja" planimnja, programiranja" pripremanjazarad i druge poslove.

dtanak22.
U sluiaju promjene radnog vrem€rul Skolske knjifuice Korisnici hebaju biti

pravodobno obavije5teni.
Obavijest iz stavka 1. ovoga ilanka sfravlja se na rrla'ria vrata Skolske knji*rice.

vrr. zAsTrrAldrucurcRADE

thnak 23.
U Skolskoj knjifuici obvezno je osigurati za3titu grade pra.vilnim srnje3tajem i

ispravnim poshrpanjem s gradom u kn$iinici i izvan qie.
Ta*ttta grade provodi se redovitom djelomiinom revizijom, pri 6emu se izdvajaju

o$te6ene knjige i pripremaju se za ili otpis ako se radi o jako o5tedenim kqiigama

tlznal^Zl.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine. Svi Korisnici moraju vratiti

posudenu gradu u Skolsku knjifrricu, a u vrijeme revizije k4jifrrica je potpuno zattrarena za
we Korisnike.

flanak25.
Revizijom se utwduje stanje na policarn4 idvajaju se knjige koje se rijetko ili se

uopce ne posuduju, izrduje se popis knjiga koje se prdlaZu za otpis i kompletiraju se godi$ta
iasopisa.

fianaAZg.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revinja i otpis

knjitoi&rc grade.



mn" Fffiffitu[uil{s r usJrnsr$ ODnEnBn

tuurzz.
s oMhs* ovoga pravilnika trbqiu biti raozndi wi Korisoici

fiarekfa
- - !4Y primjerak ovoga Pravilnika istaknut ie n vidljivom i doshrpnom qiesfir uSkof*ojhjitoici. ' J ------t

fuuAZg.
ova.j Prarilrdk try* na $mgu danom objave na ograsnoj plodi skob.
ovaj rravihik oQiavljqie se m ffiEznfu seatri€ma Sftorc o -to ou .nrarn dam odshrynja na snagtr

sfi$aqicm na snagu ovoga *vim*d. yaiiti prrettudno dorea pravilaik ordu 5ko1*ehjiZnice.
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