REPUBLIKA HRVATSKA

VIROVITICKO — PODRAVSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA ,,DAVORIN TRSTENJAK*
CAPAVICA

Kolodvorska 1, 33523 CADAVICA

KLASA: 003-05/17-01/02
URBROJ: 2189-27-01-17-01

Cadavica, 27. prosinca 2017.

Na temelju ¢lanka 10. stavka 1. podstavka 13. Zakona o pravu na pristup
informacijama (NN br. 25/13. i 85/15.) ravnateljica Osnovne $kole ,,Davorin Trstenjak*
Cadavica, Ksenija Zunec, dipl. uéit. RN donosi

OBAVIJEST O NACINU OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA I PONOVNOJ UPORABI INFORMACIJA

Clanak 1.

Pravo na pristup 1ntorrnacgama dokumenata Osnovne $kole ,,Davorin Trstenjak*
Cadavica (u daljnjem tekstu: Skola) ostvaruje se na nadin i u postupku propisanom Zakonom
0 pravu na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 2.

Pravo na pristup informacijama koje posjeduje Skola, a nisu objavljene na sluzbenim
internet stranicama Skole, ostvaruje se podnoSenjem Zahtjeva iz ¢lanka 3. ove obavijesti.

Obrasci iz ¢lanka 3. ove obavijesti dostupni su na internet stranici Skole u elektronskoj
formi.

Zahtjev se moZe podnijeti:

1. Pisanim putem na po$tansku adresu évkole: .
Osnovna 8kola ,,Davorin Trstenjak* Cadavica, Kolodvorska 1, 33523 Cadavica.

2. Putem elektronic¢ke poste na slijedecu adresu:
ured@os-davorin-trstenjak-cadjavica.skole.hr

3. Telefonom na slijedece brojeve: 033/544-225, 033/544-160, 033/544-200.
4. Telefaksom na broj: 033/544-225, 033/544-160.
5. Usmenim putem: osobno Sluzbeniku za informiranje, u sluzbenim prostorijama

Skole, Kolodvorska 1, 33523 Cadavica, svakog radnog dana od 10:00 do 13:30
sati.



Clanak 3.

Pravo na pristup informacijama Skole, korisnik moZe ostvariti podnosenjem Zahtjeva
na slijedecée nacine:

1. Putem predaje Zahtjeva u elektronskoj ili tiskanoj formi na obrascu — Zahtjev za
ostvarivanje prava na pristup 1nforma01J ama Skole.

2. Osobno davanjem podataka na ispunjavaju¢i obrazac - Zahtjev za ostvarivanje
prava na pristup informacijama Skole.

3. Telefonom dajucéi potrebne podatke zahtjevane obrascem - Zahtjev za ostvarivanje
prava na pristup informacijama Skole.

Pravo na pristup informacijama Skole i ponovnu uporabu informacija, ostvaruje se
putem predaje Zahtjeva u elektronskoj ili tiskanoj formi na obrascu - Zahtjev za ostvarivanje
prava na pristup informacijama Skole i ponovnu uporabu informacija.

Clanak 4.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup
informacijama (Clanak 18. stavak 4. Zakona).

Clanak 5.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su placanja upravnih pristojbi.

Sukladno ¢lanku 19. Zakona te Kriterijima za odredivanje visine naknade stvarnih
materijalnih troSkova i troskova dostave informacije, Skola ima pravo traziti od korisnika
informacije naknadu stvarnih troSkova koji nastanu pruZanjem informacija. Na zahtjev
korisnika Skola je duzna dostaviti nadin izraduna naknade.

Korisnik prava na informaciju duZan je unaprijed u cijelosti poloZiti iznos stvarnih
materijalnih troSkova prema ponudi i u roku navedenom na ponudi. U sludaju da korisnik
prava na informaciju u navedenom roku ne poloZi trazen iznos, smatrat ¢e se da je odustao od
zahtjeva.

Skola ée korisniku prava na informaciju izdati radun prema visini naknade stvarnih
materijalnih troSkova.

Clanak 6.

O zahtjevu na pristup informaciji Skola ¢e odlu¢iti najkasnije u roku od 15 dana od
dana podnoSenja urednog Zahtjeva.

U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva Skola ée bez odgode pozvati
podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja poziva za ispravak.
Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nadin, a na temelju dostavljenog
se ne moZe sa sigurno$éu utvrditi o kojoj se traZenoj informaciji radi, Skola ée zahtjev
odbaciti rjeSenjem (¢lanak 20. Zakona).

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produZiti za 15 dana,
radunajuéi od dana kad je Skola trebala odluditi o zahtjevu za pristup informaciji, a u
slu¢ajevima:

1. Ako se informacija mora traZiti izvan sjedista Skole.

2. Ako se jednim zahtjevom trazi ve¢ broj razli¢itih informacija.

3. Ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije.



4. Ako je nuzno provesti test razmjernosti i javnog interesa, sukladno odredbama
Zakona o pravu na pristup informacijama. :

O produzenju rokova Skola ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od osam dana od dana
zaprimanja urednog zahtjeva, obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je
taj rok produzen.

U slu¢aju podnoSenja Zahtjeva u vrijeme godiSnjeg odmora SluZbenika za
informiranje, rok od 15 dana iz stavka 1. ovoga ¢&lanka podinje teéi danom zavrietka
godisSnjeg odmora.

U slucaju podnoSenja Zahtjeva u vrijeme godiSnjeg odmora Sluzbenika za
informiranje u slu¢ajevima opisanim u stavcima 2., 3. i 4. Ovoga &lanka, primjenjuje se rok
stvaka 5. ovoga ¢lanka.

Clanak 7.

Ova obavijest stupa na snagu danom dono$enja.

Ravnateljica:

Ksenij%muéit. RN

Dostaviti:
1. Davoru Koleno, SluZzbenik za informiranje Skole,
2. Oglasna plo¢a Skole,
3. Arhiva, ovdje.



